
Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement in der 
Dentalbranche (m/w/d) 
 

 
 

 

Über Septodont 

Die Septodont GmbH ist die Tochtergesellschaft eines global agierenden 

Familienunternehmens mit mehr als 1.900 Mitarbeitern und verantwortlich 

für die Länder Deutschland, Österreich und Schweiz. Das Kerngeschäft 

von Septodont ist die Produktion und der Vertrieb von dentalen 

Medizinprodukten und Arzneimitteln, hier insbesondere Schmerzmittel für 

die Zahnarztpraxis. 

  



Wir bilden aus: Kaufmann/-frau für Büromanagement in der Dentalbranche 

Start der Ausbildung: 1. September 2024 

 

Elemente Deiner Ausbildung 

Du hast Interesse am Umgang mit dem PC und anderen Kommunikationsmitteln, dir 

liegt der Umgang mit Zahlen, du bist organisationsstark und die Kommunikation in 

Englisch bereitet dir kein Kopfzerbrechen – dann bringst du die besten 

Voraussetzungen mit, unser Team erfolgreich zu unterstützen. Tausche Deine 

Schulbücher gegen einen Laptop und lerne, was man als Team tagtäglich vom 

Schreibtisch aus alles in Bewegung setzen kann. 

DAS LERNST DU BEI UNS 

 Termine professionell managen, Telefonate mit Kunden und Mitarbeitern 

führen und die Korrespondenz erledigen 

 perfekte Organisation von Geschäftsreisen und Veranstaltungen, das 

Erstellen von Statistiken, Grafiken und Präsentationen sowie der Umgang mit 

dem MS-Office Paket und neuen Kommunikationsmedien 

 Mitarbeit und Übernahme von Projekte im klassischen und digitalen Marketing 

 Einblicke in personalwirtschaftliche Abläufe erhalten, erfahren wie 

Geschäftsprozesse abgewickelt werden und tiefgreifende Kenntnisse in der 

Büroorganisation erlangen. 

 

Das bringst Du mit 

 mindestens eine gute Mittlere Reife 

 gutes Verständnis für Zahlen und Zusammenhänge 

 gute Englischkenntnisse für den Umgang mit internationalen Kunden und 

Kollegen 

 gutes Ausdrucksvermögen sowie eine sorgfältige und strukturierte 

Arbeitsweise 

 Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 Spaß an Teamwork, um gemeinsam Ziele zu erreichen 



 Freude am Umgang mit Menschen 

 

Das bieten wir 

 eine spannende und hochwertige Ausbildung in einem weltweit führenden 

Unternehmen der Dentalindustrie 

 abwechslungsreiche Praxisphasen mit Einblicken in internationale 

Geschäftsprozesse 

 geregeltes mobiles Arbeiten für eine gute Work-Life-Balance 

 30 Tage Urlaub 

 Verkürzung der Ausbildung um ein halbes Jahr bei besonders guten 

Leistungen möglich 

 spannende Azubiprojekte 

 ein nettes aufgeschlossenes Team und eine sehr gute Betreuung durch Deine 

Ausbildungsbeauftrage 

 Kostenlose Getränke sowie Teamevents 

 sehr gute Übernahmechancen bei guten Leistungen 

 

Weitere Informationen 

SO BEWIRBST DU DICH 

Hast du Fragen zum Bewerbungsprozess oder zur Ausbildung? Wende dich bitte 

an karriere@septodont.de. Oder du bewirbst dich direkt mit Zeugnis, Lebenslauf und 

ein paar Zeilen zu deiner Person per Email an die gleiche Adresse. 

Instagram: 

https://www.instagram.com/septodont.de/ 

Facebook: 

https://www.facebook.com/septodont.gmbh/ 

 


